
 

 

Zwischenprüfung im Ausbildungsberuf 
zum/zur Verwaltungsfachangestellte/-r 

am  
 

 
Prüfungsfach: Haushaltswesen und Beschaffung 
 
Zeit: 60 Minuten 
 
Hilfsmittel: VSV/DVP/VSV AuF 
 nichtprogrammierbarer Taschenrechner 
 

PRÜFUNGSHINWEISE: BITTE VOR DER BEANTWORTUNG DER AUFGABEN DURCHLESEN! 

 

Die Prüfungsarbeit besteht aus fünf Sachverhalten und insgesamt zehn Aufgaben, 
zum Teil mit weiteren Unteraufgaben. Überprüfen Sie zunächst, ob der Aufgabensatz 
vollständig ist. Sollte dies nicht der Fall sein, wenden Sie sich bitte an die Aufsicht! 
Spätere Reklamationen können nicht anerkannt werden! 
 

Vor Beginn der Bearbeitungszeit stehen ca. fünf Minuten zum Durchlesen der Prü-
fungsarbeit zur Verfügung. Der genaue Beginn der Bearbeitungszeit sowie deren Ende 
werden von der Aufsicht bekannt gegeben. 
 

Die für jede Aufgabe erreichbare Punktzahl ist angegeben. Alle Aufgaben sind zu be-
arbeiten. Es sind nur die zugelassenen Hilfsmittel zu verwenden. Die Lösungen 
sind auf dem zur Verfügung gestellten Papier anzufertigen.  
 

Auf die sich aus Täuschungshandlungen, Ordnungsverstößen oder einem Rück-
tritt während der Prüfung ergebenden Folgen mache ich Sie nochmals ausdrück-
lich aufmerksam (§§ 20 und 21 der einschlägigen Prüfungsordnung). 
 

 
 

 

 

 

 

Aufgabe Erreichbare 
Punkte 

Erreichte 
Punkte 

1 14  

2 10  

3 4  

4 22  

5 10  

6 12  

7 16  

8 4  

9 4  

10 4  

Gesamt  100  
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Sachverhalt I 
 
Die Stadt Kallberg möchte für eine bessere Repräsentation der Stadtverwaltung 
30 Fahnen mit aufgedrucktem Stadtwappen erwerben.  
 
Eine Fahne kostet 90,00 €. Der Lieferant gewährt 4 % Mengenrabatt ab dem 
Erwerb von 15 bis 24 Fahnen und 6 % Mengenrabatt ab dem Erwerb von  
25 Fahnen. 
 
Es werden Verpackungskosten von 3,00 € je 10 Fahnen fällig.  
 
Weiterhin fallen Frachtkosten in Höhe von insgesamt 45,00 € an.  
 
Falls die Rechnung innerhalb von 7 Tagen beglichen wird, gewährt der  
Lieferant weitere 2 % Skonto, andernfalls ist die Rechnung nach spätestens  
30 Tagen fällig. 
 
Aufgabe 1 
 
Berechnen Sie mittels der beigefügten Tabelle 1 den  
Bezugspreis (Einstandspreis) unter der Inanspruchnahme von 
Skonto seitens der Stadt Kallberg für eine Fahne.  
 
Der Rechenweg muss stets nachvollziehbar sein.  
 
Nennen Sie in der Tabelle die korrekten Fachbegriffe. 
 
Tabelle 1 
 

 

Listeneinkaufspreis für 30 Fahnen € 

  

  

  

  

  

  

= Bezugspreis (Einstandspreis) für 30 Fahnen € 
 

 
 14 Punkte 
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Aufgabe 2 
 
Die Stadt Kallberg holt noch ein weiteres Angebot ein.  
 
Hier liegt der Preis für eine Fahne niedriger als bei dem von 
Ihnen errechneten Angebot.  
 
Nennen Sie 5 Kriterien, die neben dem Preis ausschlaggebend 
für die Annahme eines Angebots sein können. 
 10 Punkte 
 
Aufgabe 3 
 
Erläutern Sie anhand von zwei Beispielen, warum Lieferanten  
ihren Kunden Rabatte und/oder Skonto-Abzug einräumen. 
 4 Punkte 
 

Sachverhalt II 
 
Die Stadt Kallberg heizt das Rathaus mit einer Ölheizung.  
Daher muss immer wieder neues Heizöl beschafft werden.  
Pro Kalendertag verbraucht die Heizung 60 Liter Heizöl.  
 
Aufgrund der Größe der vorhandenen Heizöltanks liegt der Höchstbestand bei 
maximal 2.000 Liter.  
 
Der Mindestbestand an Heizöl soll 420 Liter betragen.  
Die Lieferzeit für Heizöl beträgt 2 Wochen.  
 
Aufgabe 4 
 
a) Nennen Sie die Berechnungsformel und ermitteln Sie  

anhand einer 7-Tage-Woche den Meldebestand. 
 6 Punkte 

 

b) Nennen Sie die Berechnungsformel und ermitteln Sie die 
entsprechende Bestellmenge. 

 

 4 Punkte 

 

c) Der neue Lieferant liefert das Heizöl innerhalb von einer  
Woche und die neu angeschafften Öltanks fassen nur noch 
1.800 Liter.  
 
Ermitteln Sie erneut den Meldebestand und die Bestellmenge. 

 6 Punkte 

d) Nennen Sie drei Gründe, weshalb sich eine kürzere Liefer-
zeit positiv für die Stadt Kallberg auswirken kann. 

 6 Punkte 

 22 Punkte 
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Sachverhalt III 
 
Sie sind im Verwaltungsstab der kreisfreien Stadt Kallberg beschäftigt und  
daher mit allen Maßnahmen zur „Krisenbewältigung“ beauftragt.  
 
Aufgabe 5 
 
Der Stadtverordnetenvorsteher schlägt im Zuge der Pandemie-
bewältigung vor, gemeindeeigenes Bauland zu veräußern, um 
damit die im Zusammenhang mit der Pandemie entstehenden 
Mehrkosten begleichen zu können. Bislang hatte man vor, die 
Kosten über eine dauerhafte Grundsteuererhöhung zu erzielen. 
 
Erläutern Sie unter Angabe der Rechtsgrundlagen, wie die  
beiden Vorschläge haushaltsrechtlich zu bewerten sind. 
 10 Punkte 
 
Aufgabe 6 
 
a) Erläutern Sie unter Nennung der Rechtsgrundlagen, ob die 

Finanzierung der laufenden Verwaltungskosten durch die Auf-

nahme eines Kredits abgedeckt werden kann. 

 4 Punkte 

 

b) Stellen Sie den Kredit in der Rangfolge der Einnahmebe-

schaffung dar und nennen Sie zwei konkrete Beispiele für 

vorrangige Finanzierungsquellen. 

 8 Punkte 

 12 Punkte 

 
Sachverhalt IV 
 
Im Zuge der Pandemiebewältigung überarbeitet die Stadt Kallberg auch die  
bisherigen Haushaltsplanungen. Um den zukünftigen Bedarfen besser gerecht zu 
werden, soll das städtische Krankenhaus kreditfinanziert um einen Anbau erweitert 
werden. 
 
Aufgabe 7 
 
Beschreiben Sie mit den entsprechenden Rechtsgrundlagen, wie 
die Erweiterung des Krankenhauses und der dafür notwendige 
Kredit in den Haushaltsplan 2021 – formlos – aufzunehmen sind, 
in welchem Teilhaushalt und auf welchen Sachkonten diese Vor-
haben zu veranschlagen sind.  
 
Hinweis: Eine Verwendung der Muster der GemHVO ist nicht  
erforderlich. 
 16 Punkte
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Aufgabe 8 
 
Nennen Sie für beide Maßnahmen (Erweiterung Krankenhaus 
und Kreditaufnahme) den Produktbereich sowie die dazugehö-
rige Produktgruppe. 
 4 Punkte 
 

 
Sachverhalt V 
 
Aufgrund der vielen Änderungsbedarfe am Haushaltsplan 2021 wird dieser erst 
zum 08.03.2021 in die Stadtverordnetenversammlung zur Beschlussfassung 
eingebracht. 
 
Aufgabe 9 
 
Nehmen Sie zum Zeitpunkt der Beschlussfassung durch die 
Stadtverordnetenversammlung haushaltsrechtlich Stellung.  
 4 Punkte 
 
Aufgabe 10 
 
Nennen Sie unter Angabe der Rechtsgrundlage die zuständige 
Aufsichtsbehörde für die Stadt Kallberg. 
 4 Punkte 
 100 Punkte 


